АФ.СУ-203

ОПИТУВАЛЬНА АНКЕТА

для проведення попередньої оцінки
системи екологічного керування
1. Назва і реквізити підприємства-заявника: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Сфера розповсюдження системи екологічного керування:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Керівний склад:

3.1 Прізвища, ініціали і посади керівників підприємства, відповідальних за систему екологічного керування підприємства:
_________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
3.2 Прізвище, ініціали і посада особи, відповідальної за систему екологічного керування підприємства:
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________
4. Система  екологічного керування ____________________________________________________

	Питання
	Так/ні
	Номер та пункт документу, який реалізує вимогу стандарту

	 1 Чи розроблена система екологічного керування?
	
	

	 1.1 Чи забезпечено її функціонування?


	
	

	 2 Чи визначена вищім керівництвом екологічна політика?
	
	

	 2.1 Чи відповідає вона характеру, сфері та величині впливу на навколишнє середовище діяльності, продукції чи послуг організації?
	
	

	2.2 Чи включає вона заходи щодо постійного вдосконалення і запобігання забрудненню?
	
	

	2.3 Чи включає вона зобов'язання щодо дотримування вимог відповідного законодавства та інших вимог щодо екологічного керування, які прийняла організація?
	
	

	2.4 Чи передбачає вона наявність організаційної структури з визначення і перегляду екологічних цілей та завдань?
	
	

	2.5 Чи була політика документально оформлена? 
	
	

	2.6 Чи доведена вона до відома всім працівникам? 
	
	

	2.7 Чи має вона ресурсну підтримку?


	
	

	2.8 Чи доведена до відома громадськості?


	
	

	 3 Чи розроблена і підтримується в робочому стані методика (и) визначення екологічних аспектів своєї діяльності, продукції чи послуг?
	
	

	3.1 Чи забезпечено, щоб аспекти, які мають значний вплив враховувались під час визначення екологічних цілей?
	
	

	3.2 Чи поновлюється ця інформація?


	
	

	4 Чи розроблена і підтримується в робочому стані методика визначення законодавчих та інших вимог?
	
	

	5 Чи визначені і задокументовані екологічні цілі і завдання?
	
	

	5.1 Чи враховані при цьому законодавчі та інші вимоги, суттєві екологічні аспекти, технологічні параметри та фінансові, функціональні і господарські потреби, а також точки зору зацікавлених сторін?
	
	

	5.2 Чи узгоджені цілі і завдання з екологічною політикою, включаючи зобов’язання щодо запобігання забрудненню?
	
	

	6 Чи розроблено і підтримується в робочому стані програма досягнення цілей і завдань?
	
	

	6.1 Чи містить вона визначення та розподіл відповідальності за досягнення цілей і завдань на кожному відповідному ієрархічному і функціональному рівні організації?
	
	

	6.2 Чи містить вона засоби та період часу, необхідні для досягнення цих цілей?
	
	

	7 Чи визначені функції, відповідальність і повноваження?
	
	

	7.1 Чи вони документально оформлені і доведені до посадових осіб ?
	
	

	7.2 Чи забезпечує апарат управління потреби в ресурсах для впровадження і функціонування системи управління навколишнім середовищем?
	
	

	7.3 Чи призначений вищим керівництвом організації спеціальний представник?
	
	

	8 Чи встановлені потреби в підготовці персоналу?
	
	

	8.1 Чи розроблені і підтримуються в робочому стані методики ознайомлення працівників або членів на всіх відповідних ієрархічних і функціональних рівнях з:

а) важливістю відповідності їхньої праці екологічній політиці, методикам, а також іншим вимогам системи управління навколишнім середовищем?
	
	

	б) впливами їхньої праці (існуючими або потенційними) на стан навколишнього середовища, а також з вигодами від удосконалення роботи персоналу?
	
	

	в) їхніми функціями, обов’язками і відповідальністю щодо досягнення відповідності екологічній політиці і методикам, а також з іншими вимогами системи управління навколишнім середовищем, включаючи вимоги щодо готовності до аварійних ситуацій та реагування на них?
	
	

	г) можливими наслідками відхилення від вимог спеціальних робочих методик?
	
	

	8.2 Чи компетентний персонал, що виконує завдання, які можуть мати значний вплив на навколишнє середовище?
	
	

	9 Чи розроблені методики щодо:

а) забезпечення зв’язків та координації внутрішніх взаємодій між різними ієрархічними і функціональними рівнями організації?
	
	

	б) реєстрації отриманих повідомлень та запитів від зовнішніх зацікавлених сторін та надавання адекватних відповідей на них?
	
	

	9.1 Чи відносить організація процеси підтримання зовнішніх зв’язків до своїх суттєвих екологічних аспектів?
	
	

	10. Чи організація створила і підтримує в робочому стані (на паперових, електронних чи інших носіях) необхідну документацію та інформацію, призначену для:

а) регламентації найсуттєвіших елементів системи управління навколишнім середовищем та їх взаємодії?
	
	

	б) забезпечення управління відповідною документацією?
	
	

	11. Чи розроблені і підтримуються в робочому стані методики управління всіма документами, які вимагаються  стандартом?
	
	

	11.1 Чи забезпечують вони:

а) встановлення їхнього місцезнаходження?
	
	

	б) їх періодичну перевірку. аналіз, перегляд, підтвердження їх достатності уповноваженими особами?
	
	

	в) наявність чинних видань відповідних документів на всіх ділянках, де проводяться роботи, необхідні для ефективного функціонування системи управління навколишнім середовищем?
	
	

	г) оперативне скасування документів, що втратили актуальність, вилучення їх з усіх місць тиражування та використання або запобігання іншим чином їх непередбаченому використанню?
	
	

	д) належну ідентифікацію скасованих документів, що зберігаються з юридичних причин та/або для інформації?
	
	

	11.2 Чи документація системи управління навколишнім середовищем:

· легко читається?
	
	

	· датована (з  зазначенням дати перегляду)?
	
	

	· легко ідентифікується?

	
	

	· зберігається належним чином протягом встановленого періоду часу?
	
	

	11.3 Чи  розроблені та підтримуються в робочому стані методики?
	
	

	11.4 Чи визначені обов’язки персоналу стосовно розроблення та модифікації різних типів документів?
	
	

	12. Чи  визначені ті види діяльності та робіт, які пов’язані з суттєвими екологічними аспектами стосовно її політики, цілей та завдань?
	
	

	12.1 Чи заплановані ці роботи, включаючи необхідні ресурси?
	
	

	12.2 Чи розроблені і підтримуються в робочому стані документально оформлені методики для ситуацій, де їх відсутність могла б призвести до відхилень від екологічної політики, цілей і завдань?
	
	

	12..3 Чи застосовуються в методиках операційні критерії?
	
	

	12.4 Чи розроблені і підтримуються в робочому стані методики, пов’язані з суттєвими екологічними аспектами купованої продукції і отримуваних послуг., а також стосовно ознайомлення постачальників і підрядників з відповідними методиками і вимогами?
	
	

	13. Чи розроблені і підтримуються в робочому стані методики ідентифікації можливих нещасних випадків, аварійних ситуацій та схеми реагування на них?
	
	

	13.1 Чи розроблені методики запобігання та зменшення впливів на навколишнє середовище, які можуть бути пов'язані з цими випадками та ситуаціями?
	
	

	13.2 Чи перевіряється і переглядається  готовність до аварійних ситуацій та встановлені схеми реагування?
	
	

	13.2.1 Чи перевіряються такі методики?


	
	

	14 Чи розроблені і підтримуються в робочому стані документально оформлені методики регулярного моніторингу і вимірювання основних параметрів процесів і робіт, які можуть мати суттєвий вплив на навколишнє середовище?
	
	

	14.1 Чи виконується запис отриманої інформації на електронних чи інших носіях та оперативний контроль, узгоджений з екологічними цілями і завданнями організації?
	
	

	14.2 Чи відкалібрована і підтримується у робочому стані контрольна апаратура?
	
	

	14.3 Чи зберігаються згідно з методиками організації дані цих спостережень?
	
	

	14.4 Чи розроблені і підтримуються в робочому стані документально оформлені методики періодичного оцінювання відповідних екологічних характеристик чинним законодавчим та нормативним актам щодо навколишнього середовища?
	
	

	15 Чи розроблені і підтримуються в робочому стані методики визначення відповідальності та повноважень для проведення розслідування в разі невідповідності?
	
	

	15.1 Чи відповідає важливості проблем і мірі впливу на навколишнє середовище коригувальна або запобіжна дія, виконана з метою усунення причин наявних чи потенційних невідповідностей?
	
	

	15.2 Чи документуються зміни в методиках, доцільність яких встановлена під час здійснення коригувальних чи запобіжних дій?
	
	

	15.3 Чи впроваджуються відповідні процедури?
	
	

	16 Чи розроблені і підтримуються в робочому стані методики ідентифікації, зберігання, розповсюдження і використання інформаційних документів (протоколів, записів), що стосуються навколишнього середовища?
	
	

	16.1 Чи є інформаційні документи., що стосуються навколишнього середовища, чіткими?
	
	

	16.2 Чи дають вони можливість ідентифікувати та простежувати діяльність, продукцію чи послуги, про які йдеться?
	
	

	16.3 Чи спосіб зберігання дає можливість для легкої відтворюваності і захисту від пошкодження, зношеності або втрати?
	
	

	16.4 Чи встановлений і документований термін їх зберігання?
	
	

	17 Чи розроблені і підтримуються в робочому стані програма і методики для періодичного здійснення аудитів системи управління навколишнім середовищем?
	
	

	17.1 Чи програма організації щодо здійснення аудиту, включаючи будь-який конкретний план, ґрунтується на визнанні важливості для управління навколишнім середовищем діяльності, про яку йдеться, а також на результатах попередніх аудиторських перевірок?
	
	

	17.2 Чи методики проведення аудиту охоплюють мету та сферу застосування аудиту, його періодичність і методологію, вимоги до здійснення аудиту та подання результатів, а також відповідальність за їх дотримання?
	
	

	18 Чи проводиться вищим керівництвом аналіз системи управління навколишнім середовищем?
	
	

	18.1 Чи передбачає процес аналізу з боку керівництва перевірку системи і збирання необхідної інформації?
	
	

	18.2 Чи задокументовані процедури такого аналізу та його результати ?
	
	

	18.3 Чи охоплює аналіз з боку керівництва встановлення можливої потреби в зміні політики, цілей та інших елементів системи управління навколишнім середовищем, а також результати її аудитів, обставини, що змінюються, та зобов’язання щодо постійного вдосконалення?
	
	


_____________________________


_______________________                          ________________________________

(посада керівника підприємства)                                                (підпис)                                                              (ініціали, прізвище)







         

М.П.                                                    Дата __________________________
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